花蓮縣政府所屬學校主辦會計人員分區輔導國小兼任會計業務審核原始憑證暨會計報告紀錄彙整表
100年7月至9月

原始憑證：

1.請領14日以外休假補助，補助申請單資料資料填寫不足。(壽豐)
2.收據請注意應有日期。(志學)
3.驗收紀錄「標的名稱」與結算驗收證明書不符。(志學)
4.請領第一次退休金，未附退休金及補償金計算單。(溪口)
5.統一發票：應有單價數量；三聯式發票應附二、三聯；發票如無品名應請承辦人註明。(稻香)
傳票：

1.支出傳票-應有相關人員核章。(志學)

2.支出傳票-請留意應歸屬正確用途別。(稻香)

月報：

1. 午餐專戶與代收代辦專戶帳上餘額與銀行對帳單餘額不符，請查明。(光華)
2. 代收代辦各項工作計畫請嚴加控管，不得超支。(富世)
3. 經費收支月報表金額應與歲出預算執行狀況表金額互相勾稽。(林榮-8月份)

4. 經臨費帳上與銀行對帳單有差異，未於差額解釋表表達。(林榮-8月份)

5. 「代收款-班級費」科目9月份收支結存數為負數，且於10月份將年度追加預算之班級費及學生活動費(屬預算內經費)轉入代收代辦專戶執行，請留意本次追加預算之班級費及學生活動費(屬預算內經費)，不得轉入轉入代收代辦專戶執行，年度結束前若有結餘請辦理繳庫，不得轉入下年度執行。(林榮-9月份)
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