評鑑當日注意事項
1、 評鑑相關資料請準備99學年度資料。
2、 受評當日，請至少安排一人以上（主任或負責人，對所務了解之人），全程陪同，俾利說明貴所情況。
3、 受評當日，委員將抽查一位教保人員（教師數5人以下抽訪1人，5人以上抽訪2人），到教室外進行訪談(約10-15分鐘)，請各園對此，做好適當人力調整和空間等因應措施，切勿讓教室放空無人看顧幼兒（如：訪談時間，可由原陪訪人員進教室照顧幼兒）。
4、 除上述指定訪談外，各委員會在不影響其工作的情況下，隨機訪問幼兒/教保人員/廚工/甚至在徵得家長同意下訪問當天遇見的幼兒家長。
5、 現場文件請依各指標應檢核資料為主。
6、 評鑑流程(見程序表)
（1）評鑑說明：由評鑑召集人簡單說明評鑑目的與方式、介紹評鑑人員及園方須配合事項等。
（2）園內導覽：由園長帶領評鑑人員認識園所環境。
（3）實地訪評：資料查核、現場觀察及訪談等。
（4）評鑑人員會議：由評鑑召集人召開會議，初步整合及確認評鑑結果，此時段園方不出席。

（5）座談：評鑑人員報告初步評鑑結果，園方倘有疑問可提出討論。

7、 本次評鑑係依據評鑑當日受評園所現場所提供之資料為佐證，於評鑑結束後不再接受任何補充資料。
