教育部辦理全國中小學教師員額管理系統研習實施計畫
壹、依據：建置「教育部全國中小學教師員額系統」及縣市教育訓練計畫招標案辦理（教育部100年1月6日臺國（四）字第1000002839A號函）。
貳、目的：協助各縣市中小學員額管理老師熟習系統操作，建立正確系統操作觀念與流程，協助各校順利上線操作。
參、辦理單位

一、主辦單位：教育部。

二、協辦單位：花蓮縣政府教育處。

三、承辦單位：全誼資訊股份有限公司。
四、承辦學校：花蓮縣吉安鄉宜昌國民小學。

肆、研習地點及時間
一、地點：花蓮縣立宜昌國民中學電腦教室。

二、時間：100年2月10日（星期四），惟必要時得延後。
伍、研習訓練課程時間：

一、本縣分配之研習日期及場次如下：

	研習地點：花蓮縣立宜昌國民中學電腦教室

	02月10日（2樓電腦教室）
	02月10日（3樓電腦教室）

	全誼資訊股份有限公司講師1
	全誼資訊股份有限公司講師2

	上午第一場

08:30-10:00
	國小人事北區（花蓮市、新城鄉、吉安鄉、壽豐鄉，共33人）
	上午第一場

08:30-10:00
	國小教務北區（花蓮市、新城鄉、吉安鄉、壽豐鄉，共33人）

	上午第二場

10:20-11:50
	國中教務（全縣共24人）
	上午第二場

10:20-11:50
	國中人事（全縣共24人）

	下午第一場

13:00-14:30
	國小教務南區（豐濱鄉、玉里鎮、富里鄉、卓溪鄉，共33人）
	下午第一場

13:00-14:30
	國小人事南區（豐濱鄉、玉里鎮、富里鄉、卓溪鄉，共33人）

	下午第二場

14:50-16:20
	國小人事中區（鳳林鄉、光復鄉、瑞穗鄉、秀林鄉、萬榮鄉，共37人）
	下午第二場

14:50-16:20
	國小教務中區（鳳林鄉、光復鄉、瑞穗鄉、秀林鄉、萬榮鄉，共37人）


二、本縣學校員額管理人員研習訓練課程內容
	項次及科目
	內容簡介
	訓練對象
	備註

	一、系統規劃、流程、架構介紹
	系統規劃說明
系統架構流程介紹
	各校員額管理人員
	

	二、系統基本操作
	各校系統管理設定作業
學校人事資料操作設定
員額異動設定說明與操作
員額統計作業說明與操作
	各校員額管理人員
	

	三、教師配課操作
	科目設定、年班開課
教師配課作業
	各校員額管理人員
	

	四、建議與討論
	參與研習人員提出問題與回覆
彙整參與研習人員各項建議
	各校員額管理人員
	


陸、參加對象
本縣國中小學校之人事人員及教學組長各1名。並分別就規劃之場次報名參加，每場次人數依縣市政府規劃及研習場地。
柒、報名方式
一、國中、小學校之人事人員請於100年2月7日（星期一）前至公務人員終身學習系統報名。

二、國中、小學校之教學組長請於100年2月7日（星期一）前至全國教師在職進修網報名。
捌、經費來源
本研習相關講師及教材費用由教育部專案經費項下支應。至相關研習場地費用，則由花蓮縣政府自行就相關經費項下支應。
玖、附則

一、參加人員核定研習時數2小時，並給予公（差）假。
二、請參加研習之專（兼）任人事人員，至P2K系統下載各校教職員工之基本資料，以利研習現場實機操作，另可自備筆記型電腦，以利資料處理。
三、隨函檢附「具體問題與建議表」（如附件一），若有任何對於系統之建議，得於研習後於2月25日（星期五）以前逕寄或傳真、e-mail至全誼資訊股份有限公司彙整。

四、敘獎：辦理本計畫有功之相關人員，依規定予以敘獎鼓勵。

拾、本計畫奉花蓮縣政府核定後實施。
附件一、全國中小學教師員額管理系統研習具體問題與建議表

單    位：                      職    稱： 

姓    名：                      連絡電話：

	具 體 問 題
	改 進 建 議
	備 註

	
	
	


感謝您提供寶貴意見！
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