花蓮縣政府教育處辦理颱風災害防救標準作業實施計畫
壹、目的：為使颱風災害發生時，本處各權責單位有效執行應變搶救及善後處理，並強化災害預防及相關整備措施，以發揮整體救災效率，減輕災害損失。
貳、依據：依據花蓮縣政府颱風災害防救標準作業程序。
参、內容：
一、成立緊急應變小組及任務分工

(1) 緊急應變小組：
中央氣象局發布陸上颱風警報後，由處長統籌成立緊急應變任務編組，成員包括副處長、各駐區督學、專員、各科科長及全處同仁。
  （二）任務分工
1.專員：

（1）緊急應變小組聯絡窗口，協助處長通知各駐區督學及各科科長召開緊急應變任務編組會議。

（2）新聞發佈與處理，以使媒體及民眾確實了解本處作為，避免產生誤解。

（3）掌握機先，事先預想民眾可能提出之質疑，即時作出適當回復。
2.駐區督學：
（1）督導駐區學校加強師生安全維護及硬體設備維護。

（3）督導駐區學校如遇宣佈停課，倘有學生因通訊中斷或家長上班關係已到學校者，應由學校分配人力集中看顧，並聯繫家長儘速到校接回學童。

（4）瞭解駐區學校師生安全及設施受損情形。 
3.學務管理科：

（1）確定颱風風力強弱，影響學校教學層面，做好停止上班上課應有的準備工作。

（2）通知各校(園)視颱風風力強弱，由校(園)長本權責自行決定停課、提早放學事宜。

（3）視受災情形協助提供學用品、書本。
（4）就近協助安排受災學童就讀學校。
（5）對於隨同父母親撤離社區，而經集體安置的國中小學生，請所屬學區學校前往關切充分掌握，提供必要之協助，並請學校安排學校老師或志工，至集體收容地點，辦理學習活動，如開闢圖書借閱區、引導學生閱讀、辦理說故事活動、或其他主題輔導活動。
4.國民教育科：

（1）請各校確實做好防颱措施，並安排人員進駐災害應變中心，隨時注意颱風災情，適時處理學校突發狀況。
（2）建置學校可提供之收容場所及可收容人數。
（3）請校長應要求全體教職員工，學校受颱風侵襲，均應於颱風警報解除後隔日全體到校協助復建工作(包含寒、暑假等)。

（4）掌握校安中心各校災損通報情形，督導各校儘速填報「災害復健經費申請單表」及「災害復建工程經費概估表」，依各校報表概估復建經費，進行彙整統計。

（5）會同本府相關單位及教育部勘查災情，核定補助經費。
5.體育保健科：

（1）督導學校檢查各體育場所設施結構，水電安全，抽水系統正常運轉。

（2）瞭解安排中各項體育活動，受天候影響者應立即決定處理方式，並儘速通知或公告，轉知相關人員。

（3）配合衛生局、環保局，掌握各校環境衛生，避免滋生病菌，影響師生健康。

（4）督導體育場辦理相關防颱工作。
6.社會教育科：
（1）瞭解安排中各項社會教育活動，受天候影響者應立即決定處理方式，並儘速通知或公告，轉知相關人員。

（2）要求補習班業者，注意維護學生安全。

7.特殊教育科：
（1）督導公私立幼兒園所辦理相關防颱工作。
（2）協助特殊教育受災學生安置就學事宜。
（3）協助幼稚園受災學生安置就學事宜。
二、人力動員

(一)颱風來臨前，本處各科室人員，依各分組任務迅速動員，於處內成立應變小組;並同步通知各校相關編組人員成立學校災害處理小組，由各校校長指揮，成員包含全體教職員工。

(二)各駐區督學依視導責任區聯繫校長瞭解受災情形。

(三)各校教職員工依防災任務編組，迅速動員，分工做好防颱準備工作。
(四)由學校聯繫學校義工、家長會委員及熱心服務家長，到校協助災後處理工作。

(五)平時建立義工、家長會委員及熱心服務家長相關聯絡資料，以利緊急災害發生時聯繫到校協助之用。

(六)定期辦理學校義工、家長會委員及熱心服務家長救災工作訓練，溝通彼此觀念、作法，提升整體救災品質及效率。

三、學校安全防護措施

(1) 師生安全防護：

1.由花蓮縣政府視颱風等級宣佈學校停止上班上課，並透過傳播系統通報。當天如有學生已到校者，應由學校安排人員照顧，並通知家長儘速到校接回家中。

2.如係於上課期間，各校視區域風力情況，由校長本權責決定，學生放學時並應提醒注意招牌等掉落，儘量行走於騎樓下。
3.如有學校教職員工學生於山區或警戒區戶外活動，請各校採取避難措施，尚未出發隊伍請管制其出隊。
4.校長應隨時掌握校園情況，留守人員不得擅離職守。

(2) 校舍安全防護：

1.事前檢查易墜落物品，儘速拆卸保管。

2.動員人員詳加檢查門窗，水塔裝滿水，增加重量。屋頂如有其他設施(如天線、擴音器..等等)，應做好足夠防颱之固定設施或先行拆卸。
3.位於低窪或近海邊學校、河邊、溪邊之學校及地下室入口應備妥沙包或沙袋。

4.施工中工程，要求承包廠商做好各項防颱設施。

5.加強檢視校內及鄰近地區之駁坎、擋土牆及斜坡，隨時注意狀況。
（三）設備安全防護：

1.做好水電設施維護，加強水、電、抽水系統檢查。
2.檢查公文檔案、視聽器材、電腦、圖書、實驗儀器或化學藥劑、體育器材等，防範受風吹落，受水浸泡。

四、學校開設收容所。

（1） 擇定場所：

1. 由教育處依行政體系督導學校配合。

2. 校長或代理人擇定提供適當的場地並妥為規劃翌日學生生活安排及區隔，且派員留守收容中心全力協助。
3. 駐區督學到校督導。
（2） 災民進入安置： 

督導學校校長或代理人指派人員指引災民進入並提供茶水及環境介紹。
（3） 管制場地：

1. 校長或代理人調配教學場地並注意學生活動安全。

2. 校長指派人員管制閒雜人士進入教學區。

（4） 災民安置：

1. 提供學校既有的水電、機電。

2. 協助佈置場地。

配合相關單位(社會處) 動員可用人力資源協助佈置場地。
五、復學計晝

(1) 學校復學及學童心理輔導

1.依據花蓮縣政府有關停課、上課之宣佈，各校均應依規定復學，遇有特殊情況者，由校長本權責逕行處置，並立即通知教育處駐區督學及學務管理科。

2.學校派人瞭解有無學生受災。

3.妥為安置輔導受災學生。

(2) 學童安置

1.學校如因受颱風影響，部份教室無法上課者，由教育處及學校安排就讀教室。

2.視災情受損狀況提供上學用品、書本及午餐。

(3) 諮商輔導

1.安排輔導老師、輔導人員進駐災區，進行特殊個案輔導及轉介工作。

2.調查寄養家庭，提供社會處轉介，鼓勵家庭認養收容災區學生。

3.聯絡大學相關科系師生進行認輔，協助受災學生進行心理重建工作。

(4) 學校校舍、設備修復

1.校長應立即召集行政人員分工分區檢查校園校舍，查報災情。

2.危險場所立即封鎖，禁止人員進入;水電斷漏，立即關閉;燈具吊扇視聽器材掉落，先行拆卸。
3.通報教育處駐區督學及國民教育科。

