
  

  
1_通報完畢,為何.檢視通報單（主要人物資料）.沒有出現人員資料解決之道 

通報完畢通報完畢通報完畢通報完畢,為何為何為何為何.檢視通報單檢視通報單檢視通報單檢視通報單（（（（主要人物資料主要人物資料主要人物資料主要人物資料））））.沒有出現人員資料沒有出現人員資料沒有出現人員資料沒有出現人員資料 

解決之道解決之道解決之道解決之道【【【【圖例圖例圖例圖例.操作步驟操作步驟操作步驟操作步驟】】】】 
01010101_通報完畢（校安即時通），要檢視剛才通報是否完整 

  在該則序號（藍字，有阿拉伯數字的地方），滑鼠按左鍵  
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2_通報完畢,為何.檢視通報單（主要人物資料）.沒有出現人員資料解決之道 

 
02_通報單內，發現「主要人物資料」沒有資料出現 

  表示：剛才通報，有資料未輸入（事件人數，未輸入） 

 

為保護,予以隱藏  為保護,予以隱藏  為保護,予以隱藏 為保護,予以隱藏 
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3_通報完畢,為何.檢視通報單（主要人物資料）.沒有出現人員資料解決之道 

 
03_返回，剛才的「通報清單」 

 滑鼠，選按：「續報」按左鍵（圓形圖示，顏色：藍底白筆） 
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滑鼠，選按：「續報（圓形圖示，顏色：藍底白筆）」按左鍵 

進通報單，檢視剛才「事件人數」欄位，是否輸入 



  

  
4_通報完畢,為何.檢視通報單（主要人物資料）.沒有出現人員資料解決之道 

 
04_進入第１關「通報基本資料」    

 發現，「通報基本資料／事件人數」，剛才未填，請輸入「人數」  
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5_通報完畢,為何.檢視通報單（主要人物資料）.沒有出現人員資料解決之道 

 
05_此為本案的例子，請依貴校實際案例，不同類別人數來輸入 

在「通報基本資料／事件人數／與事件相關其他」，完成輸入１人，再按「下一步」  
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6_通報完畢,為何.檢視通報單（主要人物資料）.沒有出現人員資料解決之道 

 
06_進入第２關「主要人物資料（傷亡或關係人員清單）」 

按右邊的（圓形圖示，顏色：藍底白筆）按鈕  
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1.進入第２關「主要人物資料（傷亡或關係人員清單）」 

按右邊的（圓形圖示，顏色：藍底白筆）按鈕 

2.說明：在第１關「通報基本資料／事件人數」總數，若為２人（以此類推） 

  A.在第２關，第１次按，右邊的（圓形圖示，顏色：藍底白筆）按鈕 

  B.再將「主要人物資料／主要人物（第１個人）」資料， 

予以填註，再按「送出人物資料」（即：第１個人，基料完成） 

  C.在第２關，第２次按，右邊的（圓形圖示，顏色：藍底白筆）按鈕 

  D.再將「主要人物資料／主要人物（第２個人）」資料， 

予以填註，再按「送出人物資料」（即：第２個人，基料完成） 

  E.再按「下一步」 



  

  
7_通報完畢,為何.檢視通報單（主要人物資料）.沒有出現人員資料解決之道 

 
07_進入第２關「主要人物資料（傷亡或關係人員清單）／主要人物」 

相關欄位，依序填註，再按「送出人物資料」按鈕  
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8_通報完畢,為何.檢視通報單（主要人物資料）.沒有出現人員資料解決之道 

 
08_剛才輸入的「（第１個人,張 A 男）」資料，輸入呈現 

   該事件若有 2 人以上，按右邊的（圓形圖示，顏色：藍底白筆）按鈕 

09_若僅１人，之後，請按「下一步」按鈕  

          
1.（第１個人,張 A 男）」資料，輸入呈現 

3.若僅１人，之後，請按「下一步」 
18 

2.該事件若有 2 人以上 

按右邊的（圓形圖示，顏色：藍底白筆）按鈕 

以此類推 

17-2 



  

  
9_通報完畢,為何.檢視通報單（主要人物資料）.沒有出現人員資料解決之道 

 
10_該事件若有 2 人以上，要再次輸入「（第２個人,張 B 男）」資料 

再次，進入第２關「主要人物資料（傷亡或關係人員清單）／主要人物」 

相關欄位，依序填註，再按「送出人物資料」按鈕  
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10_通報完畢,為何.檢視通報單（主要人物資料）.沒有出現人員資料解決之道 

 
11_以假設性,本通報案件有２人 

輸入呈現２筆人物資料，（第１個人,張 A 男）、（第２個人,張 B 男）  

          
1.以假設性,本通報案件有２人 

輸入呈現２筆人物資料 

（第１個人,張 A 男）、（第２個人,張 B 男） 

2.之後，請按「下一步」 

進入第３關「事件詳細內容（摘要、原因及經過、處理情形、具體檢討及改進措施）」 
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11_通報完畢,為何.檢視通報單（主要人物資料）.沒有出現人員資料解決之道 

  
12_進入第３關「事件詳細內容」，將下列４項欄位，依序完成， 

「摘要、原因及經過、處理情形、具體檢討及改進措施」相關欄位，依序填註， 

再按「下一步」按鈕  
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