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引導計畫執行注意事項

一、經費補助方式

　（一）補助金額採二次撥款，第一次撥款於99年3~4月、第二次於99年9月。
（二）本會核撥補助款項一律匯入學校公庫。

（三）各校請於收到通過通知後一週內，檢送收款收據至本會憑撥經費。

二、工作進度報告

（一）為促進本會了解計畫實際執行狀況，請按時（最遲2個月需更新一次）至本會網站上傳各項資料如下：

1. 每月將最新進度、執行報導、執行重要記事、【學生成長日誌 / 心得分享】、執行花絮。

2. 當年結束繳交書面成果資料並附電子檔（年度結報）。
（二）各項報告皆需至本會網站【首頁/學校專區】內填寫傳送，並主動通知本會各項報告填寫時間。

三、方案變更
學校如需進行計畫變更，請以正式提出申請，檢送計畫變更申請表、修正後計畫書及變更差異對照表來函辦理，本會將由計畫小組委員討論及再次評估是否同意變更，以維護學校之服務承諾及誠信原則。
四、年中評估

為確實了解受補助學校計畫執行狀況，本會計畫小組委員將於補助年度中（約7~8月）進行年中評估，注意事項如下：

（一）學校應配合填寫評估表格及執行經費表並於網站上完整更新執行資料以供委員解，通過期中評估者方可撥付第二期補助款項。
（二）如提「計畫變更」者，須於年中評估時向委員正式說明變更內容。

五、年末結報

2010年度結報作業如下：

（一）受理結報時間：99年12月30日前，若未在期限內辦理結報者，將停止受理該校未來申請補助資格並追回原補助款項。
（二）結報檢附文件：（請將【成果報告】及【憑證】分二本裝訂）

1. 公文
2. 原始憑證
3. 書面成果報告並附電子檔
（三）原始憑證注意事項：
1. 收據及發票開立期間需為99.03.01至99.12.30止。
2. 經費結報請依本會核定之『經費項目』、『經費金額』結報。
3. 收據及發票需有：學校名稱、日期、品項、金額、發票章。
4. 如補助項目為人事費、講師費等勞務支出，請於核銷原始憑證上需註明已辦理所得扣繳（需經學校出納核章）。
5. 原始憑證請以正本寄送基金會；學校若需留存原始憑證時，可送交憑證影印本，但需在影印本上蓋「會計核章」及「與正本相符」之章。
六、其他事項說明

  （一）獲本會補助計畫需於年末配合本會舉辦之成果分享座談會，派員解說計畫理念與成果展示。
  （二）本會若對外舉辦引導計畫成果發表會時，學校需配合參加，以增進資源結與經驗交流。

（三）為了關懷學生，本會不定期執行及舉辦相關活動，委請學校配合及鼓勵學生踴躍參加，如:學術研究、關懷訪視學生、相見歡、夏令營等活動。
  （四）凡獲補助之計畫，其版權屬於學校與財團法人普仁青年關懷基金會共同擁有，本
        會 擁有複製、公佈之權利。 
（五）相關訊息請參閱本會網站最新消息及「引導計畫」選項。
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