
※年度結帳前應確認三項目 

一、 確認分支計畫: 

 

學校類別 高 中 國 中 國 小 

 

 

 

正 確 分 支 計 畫 

52120000 
5L100100 
5L100301 
5L100302 
5M120000 
5M220000 
5M320000 
5M420000 
5M520000 

53120000 
5L100100 
5L100301 
5L100302 
5M120000 
5M220000 
5M320000 
5M420000 
5M520000 

53220000 
5L100100 
5L100301 
5L100302 
5M120000 
5M220000 
5M320000 
5M420000 
5M520000 

 

進入本年度(會計系統/預算管理/預算控制查詢作業/分支計畫起訖(選擇

非正確分支計畫)/查詢送出 
 

例如:國小選擇 51100100-5321000 



查詢送出/此查詢條件查無資料—正確 
 

 

查詢送出/實支數=0--正確 
 



例如:國小分支計畫 53220000 點選到國中分支計畫 53120000—錯誤 
 

開立轉帳傳票更正 
 

*檢查重點:請將系統內建置之非正確分支計畫全部

均點選，並確認為〝無資料〞或〝實支數 

=0(借-貸)〞。 



二、 確認人員類別: 
1、依照預算編列用途科目「用人費用」與會計系統執行之「人員類別」對照表， 逐

一確認各用途別科目名稱之人員類別歸屬正確性。 

2、造成「人員類別」錯誤因素: 

(1)金額明顯錯誤：「正式人員薪資」的金額不會出現在「聘僱人員」類別、 

「124 兼任人員用人費用」的金額只會對應在「兼任人員」類別等。(2)

開立收入傳票、支出傳票或轉帳傳票，漏勾選用人費用科目之人員類別， 

致其為空白。 

 
進入本年度會計系統/預算管理/預算控制查詢作業/用途別科目起訖/人

員分類(點選非正確人員)/查詢送出 

查詢送出/此查詢條件查無資料---正確 
 



查詢送出/出現資料---錯誤 

至錯誤傳票更正—1 修改/2 選擇正確用人費用分類/3 更新備註 
 



網頁訊息-確定/操作成功-確定/網頁訊息-確定 
 

三、 確認資本門 3 級用途別對應之分支計畫: 
檢視是否 5××「資本門」3 級用途別(511~521)科目與「5M×計畫別」對應錯誤。

舉例如下:511、512 對應 5M1，513 對應 5M2，515 對應 5M3，514、516 對應 5M4， 

521 對應 5M5。 

 

進入本年度會計系統/預算管理/預算控制查詢作業/用途別科目起訖/查詢

送出 


