
協辦人員：宜昌國小

人事主任 林貴榮



壹、依據

 兵役法。

 兵役法施行法。

 免役、禁役、緩徵、緩召實施辦法。

 召集規則。

 國防工業緩召機構實施規定。

 國防部頒「後備軍人暨補充兵緩召、逐次與儘後召集
處理規定」。

 後備指揮部頒「後備軍人暨補充兵緩召、逐次與儘後
召集作業手冊」。



貳、目的
為使後備軍人及補充兵緩召、逐次與儘後召集申辦作業
符合公正、公平原則，合理調節人力運用，以利動員準
備工作推行，特訂定本規定。



參、緩召辦理對象役別範圍表
後 備 軍 人 與 補 充 兵 緩 召 、 逐 次 及 儘 後 召 集 辦 理 對 象 役 別 範 圍 表

後 備 軍 官 後 備 士 官 後 備 士 兵

常 備 軍 官 後 備 役常 備 士 官 後 備 役常 備 兵 後 備 役

預 備 軍 官 後 備 役預 備 士 官 後 備 役補 充 兵

備

考

一、後備軍人及補充兵緩召、逐次及儘後召集案件，有關年齡之計算
標準，依徵兵規則規定辦理，並受理至除役當年為止。

二、凡未列入本表範圍之後備軍人，暫不辦理緩召、逐次及儘後召集，
爾後視需要另行規定辦理。

三、因病、因案停役人員不納入辦理對象範圍。
四、替代役及其他非後備軍人等人員，均不納入辦理對象。
五、具後備軍人身份之國防工業訓儲預官、警官、警察（原忠誠、忠

勤案管制人員）及因停退伍之後備列管人員等，均納入申請範圍。
六、出國逾二年者，且經戶政除籍者，暫不受理申請，俟返國後依年

度公告日期提出申請。



伍、緩召3款--申請依據
 兵役法第41條第1項第3款「任教於高級中等以下學校(
含專科學校五年制前三年)一年以上之現職專任教師，
經審查核定者」。本款有效核准期限：有聘期至聘期
屆滿當年十二月三十一日止，無受聘截止日之長聘者
，核定有效年限以三年為限。



伍、緩召3款--應具備條件
一、取得合格教師證。

二、任教於教育主管機關登記有案之高級中等以下學校
（含專科五年制前三年）之現職專任教師，並取得
正式聘書。

三、檢附任教合計滿一年證明（同一學校任職之實習年
資可併計）。

四、教師兼任主任、組長者，須於處理名冊載明實際授
課時數及相關佐證資料。

五、限制：兼任、代課、代理、實習教師，均不納入申
請資格。



伍、緩召3款-受理日期
現行緩召3款申請作業時程為4月1日起至10月31日止。



伍、緩召3款--申請程序
申請人—服務學校—縣市後備指揮部



學校審查意見欄應注意事項：

1.畢業學校

2.000年0月0日開始報到任教

(如是縣內外介聘人員請註記113年oo學校調入)
3.聘期(初聘、第O次續聘)
4.開學時間

 新發生或初次應檢附在職證明



伍、緩召3款--新發生
應繳送證件及有效期限

一、合格教師證影本。

二、專任教師聘書。

三、任教合計滿一年證明（同一學校任職之實習年資可
併計）。

四、教師兼任主任、組長者，須另檢附課表。

五、處理名冊3份（如附表1）



伍、緩召3款--初次
凡新發生緩召原因未依限於30日內申辦者，則辦理初次
申請。

一、合格教師證影本。

二、專任教師聘書。

三、任教合計滿一年證明（同一學校任職之實習年資可
併計）。

四、教師兼任主任、組長者，須另檢附課表。

五、處理名冊3份（如附表1）



伍、緩召3款--延長時效
凡上年度核准緩召有案，緩召原因繼續存在者，則辦理
延長時效。

一、專任教師聘書（教師兼任主任、組長者須另檢附課
表）

二、處理名冊3份（如附表1）



伍、緩召3款--申請複核
應檢附之證件與原申請同，申複理由隨函附註。



伍、緩召3款--備註事項(1)
一、新發生緩召原因 (退伍、任教年資滿一年、遷調或

復職)，應於三十日內提出申請，手續與初次申請
同。

二、初次、延長時效申請作業同年度申請作業。

三、受理單位依「緩召申請處名冊」格式造冊一式3份
及相關證件影本資料，分送申請人戶籍所在地縣 (
市)後備指揮部辦理。



伍、緩召3款--備註事項(2)
四、應檢附之相關證件影本上，均須註明「本件與原件

無訛」字樣，並加蓋承辦人職章。

五、專科學校五年制之教師，應於申請處理名冊中明確
註記「五年制前三年」之上課時數。

六、教師兼任主任、組長者，請於處理名冊「每週任教
節數」欄，載明實際授課時數及檢附課表(課表請
詳註學校名稱、學年度、學期及教師姓名)。



伍、緩召3款--備註事項(3)
七、遷調：核准本款緩召之教師，如經調校服務，應由

原學校辦理註銷作業，新任學校應於教師到任日起
三十內，以新發生原因重新申辦 (如新發生緩召原
因發生於寒暑假期間，以學校開學日起三十日內申
辦，並由申請單位於函文內詳註學校開學日，以利
審查）。另緩召原因消滅時，應由申請學校於三十
日內，造具原因消滅名冊(如附表3)送戶籍地縣市
後備指揮部辦理註銷。



伍、緩召3款--備註事項(4)
八、輔導訪問時間配合教育處，於每年11-12月份完成

緩召審核作業查驗申辦資格暨註銷不符人員，並得
分區或集中實施，惟需請受訪者學校攜帶緩召或逐
召清冊、公告紀錄（例網路、書面資料、通知單等
）、緩召資料袋（資料裝訂順序請按：緩召個人資
料一覽表（如附表9）（黏貼於緩召資料袋）、縣
市後備指揮部核復之公文、核定處理名冊、原因消
滅名冊、聘書、教師合格證書、授課證明），俾便
查閱。



伍、逐召4款--申請依據
兵役法施行法第29條第1項第4款「公立或已立案之私
立小學以上學校校長、院長、系主任或有關國防科學
之專任教授」，核准至聘期屆滿日，無聘期限制者核
准期限以三年為限。



伍、逐召4款--申請範圍
一、各級公私立國民中小學校以上校長。

二、公私立專科以上學校教務長、學務長及所屬各學院
院長、研究所所長(主任)、系(科)主任。

三、公私立專科以上學校之理、工科、系、院、所專任
教授。

四、警察大學、警察專科學校及各軍事院校與前述職務
相當人員。

五、臺灣大學凝態中心、醫學院、生命科學院及生物資
源暨農學院相關科系之「專任教授」。



伍、逐召4款--受理日期
每年4月1日起至10月31日止 。



一、各學校校長、獨立學院院長，依其所隸關係，分
由主管教育行政機關之教育部、教育廳、教育局
、內政部辦理。

二、大專學校教務長、訓導長及所屬各學院院長、研
究所長（主任）、系主任、及理工科、系、院、
所專任教授由所屬學校負責。學校（國民中小學
校由教育處彙整）

伍、逐召4款--受理單位



伍、逐召4款--申請程序
一、由主管人事權責單位，根據申請人員職務需要，

排定召集先後順序，並依「逐次召集申請處理名
冊」格式造冊三份，分送各核定機關辦理。

二、本款申請單位由所屬人事主管單位承辦。



伍、逐召4款
新發生 初聘者30日內提出申請，如逾期未辦理者，視

同放棄，應併於年度申請時辦理；有效期限自
縣市後備指揮官核定日起至聘期屆滿之年12月
31日止。



伍、逐召4款
初 次 凡新發生未依時限於30日內申辦者，於112年4

月1日至112年10月31日止提出申請；有效期限
自翌年1月1日起至聘期屆滿之年12月31日止。



伍、逐召4款
延長時效 凡經核准逐召有案，逐召原因繼續存在者，

於112年4月1日至112年10月31日止辦理延長
時效；有效期限自翌年1月1日起至聘期屆滿
之年12月31日止。



伍、逐召4款
檢附證件 一、現職任用令（聘書）：公立學校以人事

權責單位有效之現職任用令；私立學校
以各董事會聘約書；研究所所長（主任
）、系主任及專任教授以各校之聘約書
（影本需加蓋與正本相符章及承辦人職
章），

二、處理名冊3份（如附表4~6）由所屬學校
造送備文函送教育處辦理。



伍、逐召4款
申複 一、申請處理名冊。

二、原申請處理名冊證件及補齊駁回名冊所列遺
漏證件。



伍、逐召4款
原因

消滅

核准有案人員如有調、離職，辦理申請之人員、
機關，應於原因消滅日起三十日內造具「逐次召
集原因消滅名冊」（如附表7），並註明消滅原因
及日期，分別轉陳其戶籍所在地縣（市）後備指
揮部為註銷。



伍、逐召4款--備註(1)
一、檢附佐證資料，均須註明「本件與原件無訛」並

加蓋「承辦人職章」另塗改、修訂部份均需加蓋
單位校正章，以明責任，俾利審核。

二、新發生、原因消滅人員，請於事實發生三十日內
造報。

三、逐召處理名冊請依作業規定請人事權責單位依申
請人職務重要性排定召集優先順序統一編列逐召
序號後綜整分送戶籍地縣市指揮部（重要性低、
優先召集者排列1號）。



伍、逐召4款--備註(2)
四、國民中小學校長申請逐召四款由花蓮縣政府教育處

函轉戶籍地縣市指揮部。

五、114年申辦案件統一檢附111年(含)以後人令佐資，
以書面據以審查，職務經久未異動且現仍任同一單
位職稱者(檢附人令為110年【含】以前者)，請加
附人事異動報表證明申請人無異動，最後異動日須
與人令相符，如人令遺失者，請於申請公函及現職
證明書內說明遺失人令字號、申請人單位職稱。

六、支援(借調、暫代)期間如為期一個月以上者，以原
因消滅依法申辦註銷，俟回任原職日起一個月內以
新發生原因申辦。



伍、逐召4款備註(3)
六、支援(借調、暫代)期間如為期一個月以上者，以原

因消滅依法申辦註銷，俟回任原職日起一個月內以
新發生原因申辦。

七、申請未核准者，於接獲通知後三十日內，得向原受
理單位申請複核，審核單位應於三十日內回覆申請
人。申請複核期間，不得停止召集之執行。

八、複核案件處理：各受理單位於每年九月三十日前截
止、縣（市）政府於十月五日前截止。



伍、逐召4款備註(4)
九、年齡計算依免役、禁役、緩徵、緩召實施辦法規定

，年齡依徵兵規則，以年次計算，即1月1日至12月
31日為一個年次，不算至月日，受理至除役當年，
各階級除役年齡對照表(如附表2)。

十、國民中小學校長申請案件，請由教育處統一彙整，
依申請人員職務需要（重要性較低者排列1號，不
可重覆），排定召集序先後順序。



陸、其他
1、本講習資料未規定事項，悉依緩、逐召作業規

定辦理。

2、緩召作業期間或結束時，實施輔導訪問。

3、縣市後備指揮部聯絡電話住址如附表8。

4、協調聯絡電話：

花蓮縣政府教育處 林侑萱 電話：8462860轉220

花蓮縣後備指揮部 江先生 電話：8325021





各階級除役年齡

階級 除役年齡 113年新發生 114年度初次、延長時效

上校、中校、少校

士官長
58歲 受理至55年次 受理至56年次

上尉、中尉、少尉 50歲 受理至63年次 受理至64年次

上士、中士、下士 50歲 受理至63年次 受理至64年次

義務役士兵
(含補充兵) 36歲 受理至77年次 受理至78年次

志願役士兵 45歲 受理至68年次 受理至69年次

附表2

















Q&A



感謝您的參與
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